
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

| CONSIGNES 
 
 

Un bibliothécaire d’un gymnase vaudois, M. Milo Bernasconi, m’a proposé un défi 
informatique pour vous, qui pourrait grandement aider sa bibliothèque (et notre bibliothèque 
en même temps !) dans la gestion de son budget. Vous découvrirez son mail ci-dessous : 
 

 



 

 
 
J’organise donc, par le biais de ce TP, un « concours » de bureautique, où vous aurez comme 
mission de créer le fichier Excel le plus utile et le plus pratique possible pour les besoins des 
bibliothèques des gymnases vaudois. Le fichier qui répondra le mieux aux besoins de la 
bibliothèque sera définitivement adopté pour gérer ses commandes dans ces prochaines 
années. À vous donc de proposer quelque chose de « sur mesure » et d’ « efficace ». 
 
Les données étant confidentielles, vous n’entrerez vous-même aucun montant dans votre 
fichier (mais libre à vous d’entrer temporairement des montants factices pour « tester » votre 
feuille). En revanche, vous préparerez tout ce qu’il faut pour que notre bibliothécaire puisse le 
faire lui-même. 
 
Il est vivement recommandé d’utiliser : 
 

§ Des onglets, afin de créer une vue d’ensemble et de séparer les disciplines : 

 
 

§ Des formules, afin d’automatiser les processus et d’éviter le plus possible toute 
recopie ou tout calcul au bibliothécaire. 
 

§ Des mises en forme conditionnelles, afin que les valeurs numériques soient 
rapidement compréhensibles. 
 



§ Des graphiques, afin d’obtenir la vue d’ensemble en un clin d’œil. C’est le principe 
des dashboards (= tableaux de bord en français). Un bon dashboard se prête à 
merveille pour proposer une vue d’ensemble rapide et efficace. 
 

§ Des listes déroulantes, qui permettraient au bibliothécaire de travailler plus 
rapidement que d’écrire lui-même du texte. Petit tuto en cliquant ici. 

 
Vous effectuerez ce travail soit seul·e, soit par groupe de 2. Vous disposez de 4 périodes (2 
TPs) pour réaliser ce travail, qui devra être rendu sur Moodle d’ici à la date indiquée. Une 
sélection du meilleur travail aura ensuite lieu par les bibliothécaires et les gagnant·e·s en 
seront avisé·e·s au prochain TP. Il n’est pas exclu qu’une petite enveloppe puisse être offerte 
aux gagnants en guise de « salaire » pour le travail fourni (à confirmer, mais votre enseignant 
va essayer de gratter quelque chose ;-)). 

https://www.google.com/search?sca_esv=601343019&hl=fr&sxsrf=ACQVn0_N3wY8YrTN-_h2VePzwGqZZkFSLA:1706170824562&q=dashboard&tbm=isch&source=lnms&sa=X&ved=2ahUKEwjC8rHPjfiDAxX8gv0HHboiCHsQ0pQJegQICRAB&biw=1792&bih=1033&dpr=2
https://www.youtube.com/watch?v=3KfkjGKeKH0

